Паспорт библиотеки МБОУ СШ № 62
Название организации (по Уставу): муниципальное бюджетное образовательное учреждение муниципального образования «Город Архангельск» «Средняя школа № 62»
Почтовый адрес: 163013, г. Архангельск, ул. Кедрова, 34.
Телефон: р.т. 22-54-95. 
E-mail: arh-school62u@mail.ru
Ф.И.О. руководителя образовательной организации: Сидорова Любовь Анатольевна.
1. Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки - 1957 г.
1.2 Этаж – первый этаж
1.3 Общая площадь – 100,3 кв. м
1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки:
	Вид оборудования
	Всего

	Стеллажи
	37

	Каталожный шкаф
	1

	ПК
	1

	Принтеры
	1 (3 в 1)

	Проекторы
	1

	Сканеры
	

	Другое оборудование (укажите, какое)
	Ксерокс, ноутбук

	Подключение к сети Интернет
	Подключён к сети Интернет

	Сайт ОУ, страничка библиотеки (адрес)
	arh-school62.ucoz.ru


2. Сведения о кадрах

2.1 Штат библиотеки- 1
2.2 ФИО зав. библиотекой, год рождения, образование (учебное заведение, специализация, год окончания), стаж библиотечной работы, в т.ч. в данной ОО –Чиркова Светлана Владимировна, 1962 г. р., образование среднее-специальное (Архангельское культурно-просветительное училище по специальности библиотечное дело в 1989г.), стаж библиотечной работы – 29 лет, в данном коллективе – 17 лет.
Контактный телефон – 225495, 8 950 963 02 72
2.3 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,
     организация, год) 
· Чиркова Светлана Владимировна в Автономной некомерческой организации дополнительного образования «МЕЖРЕГИОНАЛЬНАЯ АКАДЕМИЯ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ» по программе «Контрактная система в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в 2014 году.
· Чиркова Светлана Владимировна - курсы при АО ИОО  с 12.10.2015 по 23.10.2015 "Формирование профессиональной компетентности педагогов-библиотекарей образовательных организаций в контексте введения ФГОС общего образования" 

2.4 Участие в конкурсах (название, год проведения) – 

· Городской конкурс  «БиблиОбраз», номинация «Перспектива» в 2003 г. - награждена дипломом I степени.
· Городской конкурс библиотек МОУ «Библиотека современного образовательного учреждения» в 2007 г. в номинации «Юбилею писателя посвящается».
· Областной заочный конкурс «Союз учителя и библиотекаря» в 2010 г.  в номинации «Разработка совместного воспитательного внеклассного мероприятия» - награждена дипломом I степени.
· Региональный заочный конкурс библиотекарей ОУ «Инновации в работе библиотеки ОУ» в 2013 г.- опыт работы внесён в областной банк педагогической информации (свидетельство  № 313).
· Региональный заочный конкурс «Духовные родники русской культуры» в 2014 г. – награждена дипломом III степени.

2.5 Сведения о наградах – 
· благодарственное письмо от ИМЦ Департамента     образования, культуры и спорта г. Архангельска в 2000 г.;
·  благодарственное письмо от АОИППК работников образования от 2000 г.; 
· благодарственное письмо от Директора МУК «ЦБС» в 2002 г.; 
· грамота от ИМЦ Департамента образования, культуры и спорта г. Архангельска в 2003 г.;
· диплом I степени от Департамента образования, культуры и спорта мэрии г. Архангельска от 2003 г.;
· благодарность от Директора МУК «ЦБС» в  2004 г.;
· почётная грамота от Департамента образования и науки администрации Архангельской области от 16.05.2006 г. Приказ № 594. 
· сертификат Департамента образования Мэрии города Архангельска от 2007г.

· благодарность от Архангельского городского совета депутатов от 2008г.

· благодарственное письмо от МОУ ДОД «ЦДОД «Контакт» в 2009 г.

· сертификат  Департамента образования Мэрии города Архангельска от 2009г.

· диплом I степени Областного заочного конкурса «Союз учителя и библиотекаря» в 2010 г.  в номинации «Разработка совместного воспитательного внеклассного мероприятия».

· почётная грамота Архангельского областного собрания депутатов от 2013г.
· диплом III степени Областного регионального заочного конкурса Духовные родники русской культуры» в 2014г. в номинации «Сергий Радонежский. Личность и эпоха».
· Благодарность от Департамента образования Мэрии города Архангельска от 2015г. за качественную подготовку и выступление на совещании по теме «Организация закупки учебников в условиях реализации Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации».

· грамоты и благодарности от администрации школы;
2.6 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника,  кол-во часов):

уроки- нет
кружки - нет
      2.7 Владение компьютером, в какой АИБС работаете - - курсы в Негосударственном
            Образовательном учреждении «Технопарк» в 2003г.-2004г.

            Название компьютерной программы:

· Microsoft  Word
· Microsoft Excel
· Microsoft  Power Point
· MAРК-SQL
3. График работы библиотеки - Понедельник-пятница – с 9.30 до 17ч. 
                                                            Суббота, воскресенье – выходные дни.
                                                                  Последняя суббота месяца – санитарный день.
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 
4.5 План работы библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Выдача учебников по классам (да, нет)

5.9 Папки актов приёма, списания документов (да, нет)
6. Сведения о фонде

6.1 Книжный фонд (экз.) – 13391 экз.
6. 4 Фонд учебной литературы  (экз.) – 14630 экз.
6. 5 Количество названий выписываемых периодических изданий  - 16 наименований:
6.5.1 Педагогических - 9
6.5.2 Для учащихся - 7
 6.6  Документы  на электронных носителях (экз.) - 61 диск; 3056 диска   электронного приложения к учебникам.
6.7  Всего поступило за год:
- основной фонд (экз.) - 0 экз.
- фонд учебной литературы (экз.) - 2407экз.
6.8 Всего выбыло за год: 
- основной фонд (экз.) – 0 экз.
- фонд учебной литературы (экз.) – 1549 экз.
6.9 Основные источники комплектования – областной бюджет
6.10 Обновление книжного фонда (%)  -  0 %
6.11 Списание книжного фонда (%) – 0 %
7.Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)

7.2 Систематический каталог (да, нет)

7.3 Электронный каталог (количество записей)

7.4  Систематическая картотека статей (да, нет)

7.5  Тематические картотеки  (название, читательский адрес) (да, нет)
7.7 Картотека учебной литературы (да, нет) 
8. Информационная и культурно-досуговая  работа

	Количество выданных справок
	160

	Оформлено книжных выставок
	38

	Количество библиографических обзоров
	6

	Общее количество массовых мероприятий
	89

	Интересные формы массовой работы 
	- Беседа – игра «Для чего нам светофор?» (октябрь);

- Встреча с поэтами - бардами  Коневой Галиной Юрьевной и Новиковым Владимиром Васильевичем «Поговори со мной гитара» (октябрь);

- Беседа-обзор по творчеству С. Г. Писахова (октябрь, декабрь);

- Литературное лото по сказкам А. С. Пушкина (октябрь)

- Беседа - обзор – презентация  о жизни и деятельности М.В.Ломоносова (ноябрь).

- Познавательный час, посвящённый 35 - летию начала интервенции советских войск в Афганистане (декабрь)

- Литературно-музыкальная гостиная «В мире Абрамовских героев» (к 95- летию со дня рождения Ф.А.Абрамова) (февраль);

- Игровая программа к 23 февраля «Поле чудес» (февраль)

- Окружная игра «Хранители Северного слова» (апрель)
- Встреча с Ветеранами Соломбальского округа, чьё детство прошло в годы Великой Отечественной войны.

- Классный час «Никто не забыт и ничто не забыто»


9. Читатели библиотеки 

Количество по группам:

учащихся начальной школы - 283
учащихся средней школы - 224
учащихся старшей школы - 49
педагогических работников - 35
других сотрудников школы

10. Основные показатели работы (основной фонд)

10.1 Книговыдача (за год) – 6974 экз. (10751-учебники)
10.2 Книгообеспеченность (фонд / кол-во читателей) – 22,7
10.3 Обращаемость  основного фонда /без учебников/ (книговыдача/фонд) – 0,52
10.4 Посещаемость (кол-во посещений/ кол-во читателей) – 4,8
10.5 Читаемость (книговыдача/кол-во читателей) – 11,8
Директор ОУ ______________ /Л.А.Сидорова/

Гл. библиотекарь___________ /С.В.Чиркова/

2015г.

